REGULAMIN
Stazy i kurséw organizowanych przez Centrum Medyczne ,Zelazna” sp. z 0.0.
dla przedstawicieli zawodow medycznych

Organizacja kurséw

§1
Organizatorem stazy, kursow doksztatcajgcych, specjalistycznych, kwalifikacyjnych oraz
innego rodzaju szkolen dla przedstawicieli zawoddw medycznych, zwanych dalej kursami
jest Centrum Medyczne ,Zelazna” sp. z 0.0., ul. Zelazna 90, 01-004 Warszawa, NIP: 527-01-
04-746 (zwane dalej Organizatorem).

§2
Organizator zapewnia baze dydaktyczng niezbedna do prowadzenia kursu.

§3
Organizator prowadzi i archiwizuje wymagang przepisami dokumentacje dotyczacy realizacji
kursu.

§4
Organizacja kursow odbywa sie na podstawie przepisow regulujgcych ksztafcenie
podyplomowe pielegniarek i potoznych oraz innych zawodéw medycznych.

§5
Czas trwania kursu obejmuje okres niezbedny dla zrealizowania wszystkich modutéw
zawartych w programie ramowym w przypadku kurséw realizowanych na podstawie
programoéw zatwierdzonych przez Ministra Zdrowia lub jego jednostki podlegte.

§6
Organizator okresla w odrebnych komunikatach: przewidywany termin rozpoczecia
i zakoniczenia zaje¢ objetych programem, czas trwania ksztatcenia z podziatem na liczbe
godzin poszczegdlnych blokéw ksztatcenia, okreslenie do przedstawicieli jakich zawodow
medycznych jest kierowany, termin i sposéb skfadania dokumentéw, ceneg kursu, terminy,
forme, wysokosc¢ optat i sposéb zaptaty za kurs.

§7
Organizator zastrzega sobie prawo do przesuniecia podanego w odrebnym komunikacie
przewidywanego terminu rozpoczecia kursu lub do odstgpienia od jego organizacji
w podanym terminie w przypadku braku minimalnej liczby uczestnikéw lub z innych,
niezaleznych od Organizatora przyczyn.

Program i cel ksztatcenia

§8
1. Kurs prowadzony jest na podstawie programu ksztalcenia, zwanego dalej programem,
zatwierdzonego przez Ministra Zdrowia lub jego jednostki podlegte lub, w przypadku
kurséw doksztafcajgcych i innych szkoled, na podstawie autorskiego programu



opracowanego przez Organizatora przy zatozeniu, ze kursy i szkolenia sg przeznaczone
dla 0séb posiadajacych okreslone wyksztatcenie medyczne.

§9
Zajecia realizowane sg zgodnie z programem, w trybie przewidzianym dla danej dziedziny
kursu, odbywajg sie w placéwkach wskazanych przez Organizatora.

Czas trwania kursu, tryb ksztatcenia, organizacja zaje¢ dydaktycznych

§ 10
Czas trwania kursu obejmuje okres niezbedny do zrealizowania programu tego kursu,
zawarty w odpowiednich przepisach i w programie kursu (jesli dotyczy).

Program kursu obejmuje:
a) Zajecia teoretyczne w wymiarze zgodnym z programem szczegdtowym.
b) Zajecia praktyczne/¢wiczenia w wymiarze zgodnym z programem
szczegdtowym.

Kurs jest realizowany w trybie on-line, stacjonarnym, niestacjonarnym lub mieszanym, z
zajeciami teoretycznymi i praktycznymi organizowanymi w systemie weekendowym lub
w dni powszednie.

Jedna godzina dydaktyczna zajec teoretycznych trwa 45 minut; zajecia teoretyczne s3
taczone najczesciej po 2 - 6 godzin; miedzy kolejnymi blokami zaje¢ planowane s3
przerwy trwajace 15 minut; w toku zaje¢ teoretycznych wyktadowca, w porozumieniu
z uczestnikami szkolenia, ma prawo do tgczenia zajeé i stosowania przerw w rozktadzie
innym niz przewidziane przez Organizatora.

Kwestie organizacyjne dotyczgce zaje¢ praktycznych ustalane sg z placéwkami
stazowymi, w zaleznosci od liczby godzin na szkolenie praktyczne uwzglednionej w
programie oraz mozliwosci organizacyjnych danej placéwki.

Zajecia praktyczne mogg by¢ prowadzone w formie indywidualnej, takze w podmiocie,
w ktdrym aktualnie pielegniarka, pofozna lub przedstawiciel innego zawodu medycznego
uczestniczacy w ksztatceniu jest zatrudniony.

Weryfikacja osiggnietych efektéw ksztaicenia moze odbywac sie w formie pisemnej, w
formie ¢wiczen praktycznych lub z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajacych kontrole jej przebiegu i rejestracjg, z wyltgczeniem panstwowego
egzaminu specjalizacyjnego.



Zasady i sposdb naboru uczestnikow kursu

§11
1. Kursy organizowane przez Centrum Medyczne ,Zelazna” przeznaczone s3 dla oséb
wykonujgcych zawody medyczne.

2. Zgtoszenie na kurs nastepuje na podstawie elektronicznego lub pisemnego zgtoszenia do
Organizatora ksztalcenia (zgltoszenie musi zawiera¢ wymagane dane ikserokopie
wymaganych dokumentéw, w zaleznosci od rodzaju kursu) lub zgloszenia w Systemie
Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych, w przypadku gdy wymagaja tego
odpowiednie przepisy. |

3. Do postepowania kwalifikacyjnego moze przystapi¢ uczestnik, ktéry spetni facznie
nastepujace warunki:

a) zfozy u Organizatora w jednym z trybow:

- pocztg elektroniczng na adres: szkolenia@szpitalzelazna.pl
fub
- przesytkg pocztowa na adres: CENTRUM MEDYCZNE "ZELAZNA" sp. z o0.0.
ul. Zelazna 90, 01-004 Warszawa
lub
- faksem na numer: (22) 838-24-52
lub - przez formularz elektroniczny na stronie www.edukacja.szpitalzelazna.pl
lub - osobiscie do sekretariatu pod wyzej wymienionym adresem nastepujace
dokumenty:

I. Poprawnie wypetniony formularz zgtoszeniowy

Il. Kopie prawa wykonywania zawodu

IIl. Inne wymagane dokumenty (w zaleznosci od rodzaju kursu)
Wymagane dokumenty oraz informacje o kursie i optatach moina znalei¢ na stronie
internetowej: www.szpitalzelazna.pl, s one réwniez dostepne w siedzibie Organizatora.

b) zi’biy wniosek o przyjecie na kurs poprzez System Monitorowania Ksztatcenia
Pracownikéw Medycznych (w przypadku, gdy wymagaja tego odpowiednie przepisy)

c) dokona optat wymaganych za kurs w terminie i wysokosci oznaczonej w odrebnym
komunikacie Organizatora.

d) zostanie zakwalifikowany przez Komisje Kwalifikacyjng (w przypadku, gdy wymagaja
tego odpowiednie przepisy), o ktdrej mowa w § 12 Regulaminu.



Komisja Kwalifikacyjna, kryteria i tryb kwalifikacji

§12
1. O zakwalifikowaniu do kursu decyduje Komisja Kwalifikacyjna powotana przez
Organizatora. O decyzji Komisji Kwalifikacyjnej Organizator informuje kandydatow przez
ogtoszenie tresci protokofu sporzadzonego z posiedzenia Komisji Kwalifikacyjnej lub
pisemnie na adres e-mail zawarty w formularzu ,Karta zgtoszenia” uczestnika.

2. O zakwalifikowaniu do uczestnictwa w kursie decyduje spefnienie warunkéw okreslonych
w odrebnych przepisach regulujacych ksztatcenie podyplomowe kadr medycznych, w
niniejszym Regulaminie oraz kolejnos¢ zgloszen, jesli liczba kandydatow jest wieksza niz
planowana liczba uczestnikow kursu.

3. Uczestnik nie moze rozpocza¢ ani kontynuowac ksztatcenia w ramach kursu w przypadku
wystapienia jednej z nastepujgcych przyczyn:
a) zawieszenia prawa wykonywania zawodu,
b) ograniczenia w wykonywaniu okreslonych czynnosci zawodowych,
¢) niewniesienia optat w wyznaczonym przez Organizatora terminie,
d) korzystania ze zwolnienia lekarskiego
e) stanu zdrowia Uczestnika, ze wzgledu na ktory uczestnictwo w praktycznej czesci
kursu stanowitoby dla niego zagrozenie, w szczegdlnosci cigza, karmienie piersig.

4. Organizator wskaze przeciwskazania do uczestnictwa w kursie, o ktérych mowa w ust. 3
lit. e w programie kursu. Organizator nie moze zosta¢ obcigzony odpowiedzialnoscig za
negatywne nastepstwa uczestnictwa w kursie, jesli Uczestnik celowo lub nieswiadomie
zatai wystepowanie u niego okreslonego przeciwskazania.

5. Wyktadowca zatrudniony do przeprowadzenia zaje¢ w ramach kursu nie mozie byé
jednoczesnie uczestnikiem w danej edycji.

Prawa i obowigzki oséb uczestniczacych w szkoleniu

§13
1. Uczestnik ma prawo do otrzymania w dniu rozpoczecia kursu:
a. .Harmonogramu zaje¢ dydaktycznych danego kursu,
b.- Wykazu tresci ksztatcenia oraz wykazu umiejetnosci bedacych podstawa
ksztatcenia, .
c. Informacji o kierowniku kursu oraz sposobie i mozliwosciach kontaktu z nim (jesli
dotyczy).

2. Uczestnik ma ponadto prawo do:

a. Otrzymania zaswiadczenia o ukoiczeniu kursu po zaliczeniu wszystkich modutéw
teoretycznych i zaje¢ stazowych zgodnie z programem, zdaniu egzaminu
koricowego i wniesieniu w catosci optaty za kurs.

b. Rezygnacji z wuczestnictwa w kursie wytacznie z przyczyn losowych
uniemozliwiajgcych jego kontynuowanie, na podstawie udokumentowanego
wniosku ztozonego Organizatorowi.



§14

Uczestnik kursu ma obowigzek:

1.

w

Zaliczenia wszystkich modutéw teoretycznych oraz stazu przewidzianych programem
ksztafcenia. Dokumentem potwierdzajgcym zaliczenia w przypadku kursu
kwalifikacyjnego i specjalistycznego oraz stazu jest karta kursu wydana uczestnikowi
przez Organizatora. Uczestnik kursu ma obowigzek ztozenia karty kursu u
Organizatora, w wyznaczonym przez niego terminie, po zaliczeniu zajec
teoretycznych i praktycznych, celem jej weryfikacji i zaliczenia tej czesci kursu,
Terminowo wnosi¢ optaty za kurs na rzecz Organizatora,

Przestrzegac regulaminu przedtozonego przez Organizatora,

Informowacé niezwtocznie Organizatora o zawieszeniu prawa wykonywania zawodu
lub ograniczeniu w wykonywaniu okreslonych czynnosci zawodowych,

Dba¢ o bezpieczenistwo i zdrowie wiasne, pozostatych uczestnikéw kursu oraz
przestrzegac przepisow BHP.

Zasady przeprowadzania egzaminu koricowego

§15

W toku realizacji programu kursu (w zaleznosci od rodzaju kursu) przewiduje sie ocenianie:

a.

Biezgce - rozumiane jako zaliczenie poszczegéinych jednostek modutowych i
modutéw,

Koricowe — egzamin teoretyczny (pisemny lub ustny) lub praktyczny przeprowadzony
przez komisje egzaminacyjna powotang przez Organizatora lub przeprowadzony przez
opiekuna stazu.

§16

Kazdy modut przewidziany programem ksztatcenia wymaga zaliczenia przez uczestnika
szkolenia w terminie i formie okreslonych przez wyktadowce. Wyktadowca dokumentuje
zaliczenie dokonujgc wpisu w karcie kursu. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy jeden modut
realizuje kilku wyktadowcéw. W takim przypadku wpisu zaliczenia dokonuje wyktadowca
wskazany przez organizatora w porozumieniu z kierownikiem kursu.

§17

1. Zaliczenie zaje¢ stazowych nastepuje po wykazaniu sie przez uczestnika kursu
umiejetnoéciami przewidzianymi w programie ksztatcenia. Warunkiem zaliczenia zajgc
stazowych jest réwniez 100% frekwencja na zajeciach. Zaliczenia zaje¢ stazowych
dokumentuje opiekun stazu w indywidualnej karcie przebiegu zaje¢ stazowych
stanowigcej czes¢ karty kursu.

2. W przypadku usprawiedliwienia nieobecnosci, bedzie mozliwos¢ odrobienia zajgc
stazowych po uzgodnieniu z Organizatorem.

3. W przypadku nieobecnosci na 20% i wiecej zaje¢ przewidzianych w ramach kursu bez
przedstawienia usprawiedliwienia, uczestnik zostaje skreslony z listy uczestnikéw kursu.



§18
Komplet zaliczen zajeé teoretycznych i praktycznych stanowi podstawe do przystapienia
przez uczestnika kursu do egzaminu koncowego (jesli dotyczy).

§19
Do egzaminu koncowego teoretycznego lub praktycznego moze by¢ dopuszczony uczestnik,
ktory:
a. Odbyt kurs, tzn. zrealizowat i zaliczyt wszystkie zajecia teoretyczne i stazowe objete
programem, potwierdzone zaliczeniami w karcie kursu oraz SMK.
b. Wnidst w catosci optate za kurs.

§20

1. Egzamin przeprowadzany jest przez komisje egzaminacyjng powotang przez
Organizatora.

2. Pytania i zagadnienia egzaminacyjne s3 przygotowywane, przechowywane i
przekazywane komisji egzaminacyjnej przez Organizatora w sposob uniemozliwiajacy ich
nieuprawnione ujawnienie.

3. Egzamin pisemny uwaza sie za ztozony z wynikiem pozytywnym w przypadku uzyskania
przez uczestnika co najmniej 70% prawidtowych odpowiedzi.

4. Zprzebiegu egzaminu komisja egzaminacyjna sporzadza protokét.

5. Uczestnik kursu, ktéry ztozyt egzamin z wynikiem pozytywnym otrzymuje zaswiadczenie
o ukonczeniu kursu.

6. Uczestnik kursu, ktéry nie przystgpit do egzaminu w terminie wyznaczonym przez
Organizatora lub nie ztozyt egzaminu z wynikiem pozytywnym moze ponownie, na swdj
wniosek przystgpi¢ do egzaminu, w terminie ponownie wyznaczonym przez
Organizatora, nie pdZniej jednak niz w ciggu 18 miesiecy od daty pierwszego egzaminu
(dotyczy egzaminu po kursie specjalistycznym i kwalifikacyjnym).

7. Uczestnik kursu, ktory trzykrotnie nie ztozyt egzaminu z wynikiem pozytywnym moze
ponownie ubiegac sie o zakwalifikowanie do uczestnictwa w kursie.

Optaty za kurs i egzamin kofncowy

§21

1. Uczestnik kursu zobowigzany jest do wniesienia optat za kurs w wysokosci i terminach
okreslonych przez Organizatora w odrebnym komunikacie.

2. Cena kursu obejmuje udziat w zajeciach teoretycznych i stazowych przewidzianych
programem, materiaty dydaktyczne w wersji elektronicznej lub papierowej oraz egzamin
koncowy. W przypadku niektorych kurséw koszt egzaminu koricowego lub egzaminu
certyfikujacego moze byc¢ naliczany osobno.

3. Organizator moze nalicza¢ odsetki od optat wniesionych po wyznaczonym terminie
w wysokosci ustawowych odsetek.

4. Uczestnik kursu wnosi opfaty za kurs wytgcznie na podany przez Organizatora rachunek
bankowy w formie przelewu bankowego:

Centrum Medyczne ,,Zelazna” sp. z 0.0.
ul. Zelazna 90, 01-004 Warszawa,
27124062471111000049753815



5. Organizator moze pobierac optaty za kurs w formie ratalnej.

6. Organizator moze udzieli¢ bonifikaty za kurs kazdemu z uczestnikdw kursu, ktory
ukonczyt u Organizatora wczesniej inny kurs i ztozyt z wynikiem pozytywnym egzamin.

7. Opfata zwigzana z § 20 punkt 6 regulaminu wynosi 200 zt za kazdy egzamin.

8. Organizator w zwigzku z § 7 zwraca uczestnikom kursu wniesione opfaty:

a. bez wezwania w terminie do 7 dni od przewidywanego terminu rozpoczecia
kursu, podanego w odrebnym komunikacie, w przypadku odstapienia od
organizacji kursu,

b. na wniosek uczestnika kursu w terminie do 7 dni od daty wptyniecia wniosku,
w przypadku przesuniecia przewidywanego terminu rozpoczecia kursu.

9. Uczestnik kursu:

a. ktdéry zrezygnuje z uczestnictwa w kursie wytacznie z przyczyn losowych
uniemozliwiajgcych jego kontynuowanie, na podstawie udokumentowanego
whniosku ztozonego Organizatorowi.

b. ktéremu zawieszone zostanie prawo wykonywania zawodu,

c. ktoéry zostanie ograniczony w wykonywaniu okreslonych czynnosci zawodowych
ponosi koszty proporcjonalnie do czasu zrealizowanych zaje¢ objetych
programem powiekszone o koszty administracyjne w wysokosci 100 zt.

10. Uczestnik kursu, ktéry zostanie skreslony z listy uczestnikéw kursu ze wzgledu na
nieuczestniczenie w zajeciach teoretycznych i stazowych bez usprawiedliwienia
zobowigzany jest do zaptacenia ceny kursu w cafosci.

11. Organizator wystawia rachunki/faktury za optaty wniesione przez uczestnika kursu na
wyrazng prosbe uczestnika przestang z wyprzedzeniem droga mailowa.

§22
Koszt uczestnictwa w szkoleniu zostaje okreslony przez organizatora ksztatcenia i podany
uczestnikom przed rozpoczeciem kursu w odrebnym komunikacie. W trakcie trwania danej
edycji kursu koszt uczestnictwa w szkoleniu nie ulega zmianie. Optate moze wnosi¢ uczestnik
lub wskazany przez niego sponsor, przy czym odpowiedzialnos$¢ za wywigzanie sie z ptatnosci
ponosi uczestnik szkolenia.

§23
W przypadku rezygnacji z powodu udokumentowanej przedtuzajacej sie choroby, uczestnik
ponosi koszt do momentu rezygnacji/skreslenia z listy oraz zachowuje prawo do
uczestnictwa w nastepnej edycji kursu (w okresie nie dtuzszym niz 1 rok od przerwania
szkolenia) bez wnoszenia dodatkowe] opfaty za zaliczong juz cze$¢ zaje¢ i moze rozpoczgc
kurs od momentu, w ktérym nastgpifo jego przerwanie. Niniejszy przepis dotyczy wytgcznie
szkolenia specjalizacyjnego.

Postanowienia koAcowe

§24
1. Warunkiem przystapienia do kursu jest znajomo$¢ i akceptacja niniejszego regulaminu.
2. Regulamin jest dostepny do wgladu w siedzibie organizatora ksztaicenia dla kazdego
potencjalnego uczestnika kursu oraz na stronie www organizatora.



Wszelkie zmiany danych osobowych jak nazwisko, adres i inne uczestnik kursu ma
obowigzek zgtosi¢ organizatorowi niezwtocznie po ich zaistnieniu. Konsekwencje
wynikajace z niedokonana zgtoszenia zmian ponosi uczestnik kursu.

Administratorem danych osobowych Uczestnika, w zakresie i celu niezbednym do
zrealizowania naboru i organizacji kursu jest Organizator. Wszelkie informacje dotyczace
przetwarzania danych osobowych przez Administratora znajdujg sie w klauzuli
informacyjnej,  zamieszczonej na  stronie  https://www.szpitalzelazna.pl/wp-
content/uploads/2022/07/Klauzula-informacyjna-dla-uczestnikow-kursow-i-zajec-
organizowanych-przez-Osrodek-Edukacji_01.06.2022akt.pdf.

Uczestnik wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia
naboru lub realizacji kursu.

Uczestnik wyraza zgode na przesytanie przez Organizatora drogg elektroniczng informacji
dotyczacych odbywanego szkolenia.

W sprawach nie unormowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy Ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i potoinej (Dz. U. z 2022 .
poz. 551, 583, 830), Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w
sprawie ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoinych, Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie wykazu dziedzin pielegniarstwa oraz
dziedzin majacych zastosowanie w ochronie zdrowia, w ktérych moze by¢ prowadzona
specjalizacja i kursy kwalifikacyjne, Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r., Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, 1495, z 2020 r. poz. 875. z pdin. zm.), Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych).

<
PREZES ZARZADU

]
Warszawa, 16.08.2022 Wojciech PM. med.



